Socialni a zdravotni centrum Letiny s.r.o.

Vnitini predpis

Ochrana oznamovatelu

CAST PRVNI
UVODNIi USTANOVENI

Cl. 1
Predmét upravy
Tento predpis upravuje

a) prisluSnost, postaveni, opravnéni a povinnosti osoby uréené (dale jen ,pfFislusna osoba“)
v povinném subjektu Socialni a zdravotni centrum Letiny s.r.o., IC: 635 04 502,
se sidlem Zru€ska cesta 1949/8, Bolevec, 301 00 Plzeh (dale jen ,povinny subjekt®),
k pfijimani a vyfizovani oznameni o mozZzném protipravnim jednani podle zakona
¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateld,

b) prava a povinnosti osoby, proti které oznameni o mozném protipravnim jednani podle
zakona o ochrané oznamovatelu (dale jen ,oznameni“) sméfuje (dale jen ,dotéena
osoba“) a

¢) povinnosti osob vykonavajici v povinném subjektu praci nebo jinou obdobnou &innost dle
§ 2 odst. 3 pism. a), b), h) nebo i) zdkona o ochrané oznamovatell pfi pfijimani a
vyfizovani oznameni (dale jen ,osoba zu€astnéna na prosetiovani®).

Cl.2
PrisluSnost a pisobnost

(1) PrFislusna osoba pfijima a vyfizuje oznameni, které podala osoba vykonavajici
v povinném subjektu praci nebo jinou obdobnou ¢innost dle § 2 odst. 3 pism. a), h) nebo
i) zakona o ochrané oznamovatelu (dale jen ,0znamovatel®), tedy

a) zavislou praci vykonavanou v zakladnim pracovnépravnim vztahu,
b) dobrovolnickou Cinnost, nebo
c) odbornou praxi a staz.

Povinny subjekt vyluCuje pfijimani oznameni od osoby, ktera pro povinny subjekt
nevykonava praci nebo jinou obdobnou &innost podle § 2 odst. 3 pism. a), b), h) nebo i)
zakona o ochrané oznamovatel(.

(2) Oznameni obsahuje informace o mozném protipravnim jednani, k némuz doslo nebo ma
dojit u povinného subjektu, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu
v souvislosti s vykonem zaméstnani, dobrovolnické &innosti, odborné praxe nebo staze
v povinném subjektu a které

a) ma znaky trestného Cinu,

b) ma znaky pfestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je
alespon 100 000 K¢,
c) porusuje zakon o ochrané oznamovatelt nebo

d) poruSuje jiny pravni pfedpis nebo pfedpis Evropské unie v oblasti
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1. finan€nich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finanénich
produktl a finanénich trhd,

2 dané z pfijmu pravnickych osob,

3 pfedchazeni legalizaci vynosu z trestné €innosti a financovani terorismu,

4, ochrany spotrebitele,

5. souladu s poZadavky na vyrobky véetné jejich bezpecénosti,

6 bezpecCnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

7 ochrany zivotniho prostfedi,

8 bezpelnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,

9. radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti,

10. hospodarské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek,

11.  ochrany vnitfniho pofadku a bezpec¢nosti, zivota a zdravi,

12. ochrany osobnich udaji, soukromi a bezpecCnosti siti elektronickych
komunikaci a informacénich systémd,

13.  ochrany finanénich zajmua Evropské unie, nebo

14.  fungovani vnitiniho trhu v€etné ochrany hospodarské soutéze a statni podpory
podle prava Evropské unie.

Oznameni obsahuje udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné Udaje, z nichz je
mozné dovodit totoznost oznamovatele; ma se za to, ze udaje o totoznosti
oznamovatele jsou pravdivé. Oznameni nemusi obsahovat udaje podle véty prvni,
pokud bylo podano osobou, jejiz totoznost je pfislusné osobé znama.

Za oznameni podle odstavce 1 se nepovazuje ¢ast oznameni, ktera obsahuje
a) informace, jejichz oznameni by mohlo bezprostfedné ohrozit
1. svrchovanost, izemni celistvost a demokratické zaklady Ceské republiky,
2. vnitfni pofadek a bezpecnost,
3. ve vétSim rozsahu Zivoty a zdravi osob,
4

. ochranu informaci o vefejnych zakazkach v oblasti obrany nebo bezpec€nosti,
ledaze je zadavani téchto zakazek upraveno predpisem Evropské unie,

5. plnéni mezinarodnich zavazku v oblasti obrany,
6. vyznamné bezpec€nostni operace,
7. bojeschopnost ozbrojenych sil Ceské republiky, nebo
b) informace o &innosti zpravodajskych sluzeb Ceské republiky,

c) jejichz oznameni by predstavovalo poruseni povinnosti zachovavat micenlivost
duchovnich v souvislosti s vykonem zpovédniho tajemstvi nebo prava obdobného
zpovédnimu tajemstvi.

Cl.3
Postaveni pfrislusné osoby

Postaveni, znalosti, schopnosti, dovednosti a viastnosti pfisluSné osoby nesmi zavdavat
davod k pochybnosti o tom, Ze svou €innost vykonava fadné a nestranné.

Prislusné osobé nelze udélovat pokyny, ani jeji ¢innost jinak ovliviiovat zpusobem, ktery
by mafil nebo ohrozoval jeji fadny vykon. Kontrola fadného vykonu ¢&innosti pfislusné
osoby nadfizenym pfedstavenym nebo nadfizenym vedoucim zaméstnancem neni za
souCasného zachovani pozadavku nestrannosti a divérnosti informaci souvisejicich
s oznamenim podle tohoto vnitfniho pfedpisu prvni vétou dotéena.
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Pfislusna osoba bezodkladné pfeda oznameni k vyfizeni jiné pfislusné osobé, Ize-li
vzhledem k jejimu poméru vi&i oznamovateli nebo k informacim uvedenym v oznameni
davodné pochybovat o jeji nestrannosti.

Pokud nelze oznameni pfedat k vyfizeni jiné pfislusné osobé&, uvédomi o této
skute€nosti pfislusna osoba oznamovatele a pouéi ho o pravu podat oznameni
prostfednictvim  vnéjS§iho oznamovaciho systému v plUsobnosti  Ministerstva
spravedinosti.

Oznamovatel je opravnén se s oznamenim obratit i na Ministerstvo spravedinosti
(justice.cz), které je pfijima a posuzuje podle zakona o ochrané oznamovatelu, dale
poskytuje metodickou, poradenskou a jinou odbornou pomoc ve vécech ochrany
oznamovatell a plni dal$i ukoly stanovené zakonem o ochrané oznamovatel(.

Prislusnou osobou uréenou v povinném subjektu je
Jméno: Ivana GeSvinderova
Funkce: personalistka
Kancelar: pavilon Morava, 5.NP
Telefon: +420 371596065

Email: gesvinderova@szcletiny.cz

CAST DRUHA

PRIJIMANI A VYRIZOVANIi OZNAMENI

Cl. 4

Pfijimani oznameni

PfisluSna osoba pfijima oznameni pisemné nebo ustné, a to telefonicky nebo
prostfednictvim systému hlasovych zprav. Na zadost oznamovatele pfijme pfisluSna osoba
oznameni osobné v pifiméfené lhuté, nejdéle vSak do 14 dnl ode dne, kdy o to oznamovatel
pozadal. Nelze-li Ihitu dodrzet z divodu na strané oznamovatele, poznamena pfislusna
osoba tuto skute€nost do spisu.

(1)

3)

Cl. 5
Vyfizovani oznameni

Pfislusnd osoba bezodkladné pisemné vyrozumi oznamovatele o pfijeti oznameni,
nejdéle vSak do 7 dni ode dne pfijeti oznameni. Véta prvni se nepouzije, jestlize
pfislusné osobé neni oznamovatel znam, jestlize je zifejmé, Ze by takovym postupem
byla prozrazena totoznost oznamovatele anebo jestlize o to oznamovatel pozadal.

PFislusna osoba posoudi duavodnost informaci uvedenych v oznameni a pisemné
vyrozumi oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnG ode dne pfijeti oznameni.
V pfipadech skutkové nebo pravné slozitych Ize tuto Ihdtu prodlouzit az o 30 dn,
nejvySe vSak dvakrat. O prodlouzeni Ihuty a divodech pro jeji prodlouzeni je pfisluSna
osoba povinna oznamovatele pisemné& vyrozumét pifed jejim uplynutim. Véta druha
odstavce 1 se pouzije obdobné.

Pokud oznameni neobsahuje vSechny potfebné informace &i udaje, vyzve prislusna
osoba oznamovatele k jejich doplnéni.
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(5)

(1)

)

@)

Neni-li pfi posuzovani divodnosti zjisténo protipravni jednani podle ¢l. 2 odst. 2, poudi
prislusna osoba oznamovatele ve Ihité podle odstavce 2 o pravu podat oznameni
Ministerstvu spravedinosti a pfislusnému organu vefejné moci.

Bylo-li pfi posuzovani duavodnosti zjiSttno mozné protipravni jednani, pfislusna osoba,
je-li to mozné s ohledem na zachovani dGvérnosti totoznosti oznamovatele a osoby

podle €l. 8 odst. 2 pism. a) az h), bez zbyte€ného odkladu navrhne povinnému subjektu
opatfeni k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu.

Pfislusna osoba pisemné vyrozumi oznamovatele o vysledku kazdé faze vyfizovani
oznameni bezprostfedné po tom, co byla ukonéena, nejdéle vSak do 90 dnl ode dne
pfijeti oznameni. Kromé& vysledku posouzeni ddvodnosti informaci uvedenych v
oznameni informuje zejména o

a) ochrang, ktera oznamovateli na zakladé podaného oznameni nalezi,

b) zjiSsténém protipravnim jednani,

c) navrzenych preventivnich nebo napravnych opatfenich a divodech jejich navrzeni,

d) prijatych preventivnich nebo napravnych opatfenich a jejich dlvodnosti, byla-li
ve lhuté podle tohoto odstavce pfijata, a

e) jiném zplsobu vyfizeni oznameni.

Dojde-li oznameni, jez ma pfijimat a vyfizovat pfislusna osoba, jiné osobé nebo
organiza¢nimu utvaru povinného subjektu, bezodkladné musi byt postoupeno k vyfizeni
pFisluSné osobé, a to zplsobem, ktery zajisti zachovani duvérnosti obsahu oznameni
i totoZnosti oznamovatele. Z evidence dokumentu i ze spisu musi byt zarover vymazany
veskeré informace tykajici se takového oznameni, pokud je to mozné.

Dojde-li pfislusné osobé podani, k jehoz pfijeti neni pfislusna, bezodkladné jej postoupi
pfislusnému organizaénimu utvaru povinného subjektu. Pfed postoupenim podani
pfislusna osoba upozorni podatele na skute€nost, Ze se nejedna o oznameni podle
zakona o ochrané oznamovatell a pfedmétna Uprava se neuplatni. PFisluSna osoba
znecitelni nebo jinak utaji informace a osobni udaje, ze kterych Ize totoZnost podatele
dovodit, ledaze podatel s postoupenim téchto informaci a Udaji souhlasi.

Cl.6
Evidence a uchovavani oznameni

PrisluSna osoba vede v elektronické podobé evidenci Udajl o pfijatych oznamenich, a to
vV rozsahu

a) datum pfijeti oznameni,

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné udaje,
z nichz je mozné dovodit totoznost oznamovatele, jsou-li ji tyto udaje znamy,

c) shrnuti obsahu oznameni a identifikace dotené osoby, je-li ji jeji totoZnost znama,

d) datum ukonCeni posouzeni duvodnosti oznameni pfislusnou osobou a jeho
vysledek,

€) nhavrzena a pfijata preventivni nebo napravna opatfeni.

PFisludna osoba uchovava oznameni a dokumenty souvisejici s oznamenim po dobu 5
let ode dne pfijeti oznameni.

Do evidence podle odstavce 1 a k oznamenim a dokumentim uchovavanym podle
odstavce 2 ma pristup pouze pfislusna osoba.
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ClL7
Zpracovani osobnich udaju

Na zpracovani osobnich udajl v souvislosti s oznamenim se nevztahuje povinnost
posouzeni vlivu zpracovani osobnich udaji na ochranu osobnich udaja.

Osobni udaje se ve vztahu k oznameni zpracovavaji na zakladé ¢l. 6 odst. 1 pism.
c) obecného nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (dale jen ,GDPR").

Zvlastni kategorie osobnich udaju podle ¢€l. 9 odst. 1 GDPR je mozné ve vztahu
k oznameni zpracovavat na zakladé ¢l. 9 odst. 2 pism. e), f) nebo g) GDPR.

Informacni povinnost podle ¢l. 13 a 14 GDPR je tfeba pinit za souasného zachovani
davérnosti podle tohoto vnitfniho pfedpisu.

Vykon prava na pfistup k osobnim udajim podle ¢l. 15 GDPR Ize subjektu udajl
v souladu s ¢l. 23 GDPR umoznit pouze za predpokladu, Ze bude zachovana duvérnost
totoznosti oznamovatele a dalSich osob uvedenych v oznameni.

Zadost o pristup k osobnim udajim tykajici se oznameni preda osoba povéfena
vykonem agendy ochrany osobnich udaju k vyfizeni pfisluSné osobé.

Zjisti-li pfislusna osoba, Ze v souvislosti s 0znamenim nejsou zadné udaje vedeny nebo,
Ze se uplatni vyjimka z povinnosti takovou informaci poskytnout, zadost bez dalSiho
odlozi.

Povinnost oznamit poruSeni zabezpeCeni osobnich Udaju subjektu udaju se
za soucCasného zachovani duvérnosti podle tohoto vnitfniho pfedpisu vztahuje rovnéz na
pfislusnou osobu.

CAST TRETI

OCHRANA PRED ODVETNYMI OPATRENIMI A PRAVA A POVINNOSTI PRISLUSNE

OSOBY A DALSICH OSOB

Cl. 8

Ochrana oznamovatele a dalSich osob

(1) Odvetnym opatfenim se rozumi jednani nebo jeho opomenuti v souvislosti s praci nebo

jinou obdobnou ¢innosti oznamovatele podle § 2 odst. 3 a 4 zakona o ochrané
oznamovatell, které bylo vyvolano ucinénim oznameni a které oznamovateli nebo
osobé podle odstavce 2 pism. a) az h) mize zpusobit Ujmu; pfi spInéni téchto podminek
je odvetnym opatfenim zejména

a) rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na
dobu urditou,

b) zprosténi vykonu sluzby, zafazeni mimo vykon sluzby nebo skonceni
sluzebniho poméru,

c) zruSeni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo
dohodou o pracovni €innosti,

d) odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluzebniho mista
pfedstaveného,

e) ulozeni karného opatfeni nebo kazeriského trestu,

f) snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,

g) prelozeni nebo prevedeni na jinou praci nebo na jiné sluzebni misto,

h) sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,
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(2)

(3)

i) neumoznéni odborného rozvoje,

i) zména pracovni nebo sluzebni doby,

k) vyzadovani lékarského posudku nebo pracovné lékarské prohlidky,
[) vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

m) zasah do prava na ochranu osobnosti.

Odvetnému opatfeni nesmi byt vystaven oznamovatel ani

a) osoba, ktera poskytla pomoc pfi zjiStovani informaci, které jsou obsahem
oznameni, podani oznameni nebo posouzeni jeho diivodnosti,

b) osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

c) osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,

d) osoba oznamovatelem ovladana,

e) pravnicka osoba, v nizZ ma oznamovatel u€ast, osoba ji ovladajici, ji ovladana
osoba nebo osoba, ktera je s touto pravnickou osobou ovladana stejnou
ovladajici osobou,

f) pravnicka osoba, jejihoz voleného organu je oznamovatel Clenem, osoba
ovladajici, ovladana nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

g) osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost
podle § 2 odst. 3 a 4 zakona o ochrané oznamovateld, nebo

h) svéfensky fond, jehoZ je oznamovatel nebo pravnicka osoba podle pismene
e) nebo f) zakladatelem nebo obmys$lenym nebo ve vztahu k némuz jsou
oznamovatel nebo pravnicka osoba podle pismene e) nebo f) osobou, ktera
podstatnym zpusobem zvy$i majetek svéfenského fondu smlouvou nebo
pofizenim pro pfipad smrti.

Meél-li oznamovatel opravnéné diavody se domnivat, Ze oznameni bylo nezbytné
pro odhaleni poruseni podle ¢&l. 2 odst. 2, nepovazuje se oznameni za poruSeni
bankovniho tajemstvi, smluvni povinnosti mléenlivosti, povinnosti miCenlivosti podle
dafilového Fadu ani povinnosti zachovavat micenlivost podle pravnich predpisa
upravujicich praci nebo jinou obdobnou €innost, s vyjimkou povinnosti

a) zajistit ochranu utajovanych informaci a informaci, jejichZ vyzrazeni by zjevné mohlo
ohrozit probihajici trestni fizeni nebo ochranu zvlastnich skute¢nosti podle zakona
upravujiciho krizové fizeni,

b) micenlivosti pfi vykonu Cinnosti notare, notarského kandidata a koncipienta, statniho
zastupce, asistenta a pravniho Cekatele, advokata a advokatniho koncipienta,
soudniho exekutora, exekutorského kandidata a koncipienta, soudce, soudce
Ustavniho soudu, asistenta soudce, justiCniho kandidata a micenlivosti
zaméstnance notare, soudniho exekutora, advokata a zaméstnance spoleCnosti,
prostfednictvim které advokat vykonava advokacii jako spole¢nik podle zakona
upravujiciho vykon advokacie, nebo obdobné zahrani¢ni spolenosti, nebo dalsi
osoby, ktera se v ramci takové spole¢nosti podili na poskytovani pravnich sluzeb,

c) milCenlivosti pfi poskytovani pravni pomoci v fizeni pfed soudem nebo jinym
organem vefejné moci, nebo

d) mic€enlivosti pfi poskytovani zdravotnich sluzeb.

Oznameni a jednani oznamovatele nebo osoby podle odstavce 2 pism. a) az h)
v souvislosti se zjiStovanim informaci, které se pozdéji staly obsahem oznameni, se
nepovazuje za poruseni smluvni nebo zakonné povinnosti, s vyjimkou pfipadd, kdy je
jednanim v souvislosti se zjiStovanim takovych informaci spachan trestny ¢in; to neplati,
pokud oznamovatel nebo osoba podle odstavce 2 pism. a) az h) neméli opravnény
divod se domnivat, Ze oznameni bylo nezbytné pro odhaleni poruseni podle &l. 2 odst.
2. Tim neni dotéeno ustanoveni odstavce 3.
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(1)

3)

(6)

Cl.9
Opravnéni prislusné osoby
PFislusna osoba je pfi posuzovani dlivodnosti oznameni opravnéna

a) pozadovat prokazani totoznosti dotené osoby nebo osoby zucastnéné
na proSetfovani predlozenim sluzebniho prikazu nebo jiného zaméstnaneckého
identifikacniho prukazu,

b) pozadovat sdéleni udaji a predlozeni nebo zpfistupnéni listin, audiovizualnich
a digitalnich zaznamu a jinych véci, které mohou souviset s oznamenim,

c) pofizovat si z pfedlozenych nebo zpfistupnénych listin elektronické obrazy, vypisy,
opisy nebo kopie,

d) pofizovat si kopie pfedlozenych nebo zpfistupnénych audiovizualnich a digitalnich
zaznamd,

e) pofizovat se souhlasem dotéené osoby nebo osoby zuCastnéné na proSetfovani
zvukovy nebo obrazové zvukovy zaznam jejich ustniho projevu,

f) vstupovat do vS8ech prostor v povinném subjektu, které mohou souviset s
oznamenim.

Pfislusna osoba je pfi proSetfovani dale opravnéna pozadovat od dotéené osoby nebo
od osoby zuc¢astnéné na proSetfovani ustni vysvétleni, jehoz podani mohou odmitnout;
o této skutecnosti je pfisluSna osoba pouci. O prlbéhu a obsahu vysvétleni sepiSe
pfislusna osoba zaznam, nebo pofidi zvukovy nebo obrazovy zaznam. Zaznam
podepisuje prfislusna osoba a osoba, ktera vysvétleni poskytla. Tim neni dotena
povinnost zachovavat divérnost podle tohoto vnitfniho predpisu.

Pfislusna osoba je dale opravnéna pozadovat od zaméstnancu povinného subjektu
v pfiméfené Ihuté zpracovani pisemného odborného stanoviska ke skutkovym a pravnim
otazkam souvisejicim s oznamenim; tim neni dotéena povinnost zachovavat divérnost
podle tohoto vnitfniho pfedpisu.

Cl. 10
Povinnosti pfislusné osoby
Prislusna osoba vykonava svou €innost osobné.
Pfislusna osoba postupuje pfi vykonu své ¢innosti nestranné.

Prislusna osoba zachovava duvérnost totoznosti oznamovatele i osoby podle ¢l. 8 odst.
2 pism. a) az h), jakoz i informaci, které by k odhaleni jejich totoZznosti mohly vést; to
neplati, udéli-li k postupu, ktery by mohl ohrozit zachovani davérnosti totoznosti,
oznamovatel nebo osoba podle &l. 8 odst. 2 pism. a) az h) pisemny souhlas. Tim neni
dotcen ¢l. 5 odst. 4.

PFislusna osoba mlze nezbytné Sirokému okruhu jinych osob odhalit totoznost dotéené
osoby tehdy, je-li to nezbytné k Fadnému proSetfeni informaci uvedenych v oznameni
nebo k navrZzeni nebo ulozeni preventivniho nebo napravného opatfeni.

PFislusna osoba rovnéz zachovava duvérnost informaci, jejichZz prozrazeni by mohlo
zmafit nebo ohrozit UCel podavani oznameni, zejména fadné proSetieni informaci
uvedenych v oznameni a predejiti nebo napravu protipravniho stavu.

Informace a osobni udaje, o kterych se zachovava davérnost, neposkytuje pfislusna
osoba ani na zakladé zadosti podle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim.
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Cl. 11
Povinnosti dalSich osob

(1) DotCena osoba a osoba zu€astnéna na proSetfovani jsou povinny umoznit pfislusné
osobé vykon jejich opravnéni, nestanovi-li tento pfedpis jinak.

(2) Davérnost podle tohoto vnitfniho pfedpisu je povinna zachovavat kazda osoba, ktera
k chranéné informaci nebo osobnimu udaiji ziska pfistup.

V Letinach dne 04.01.2024

Digitalné
podepsal Bc.

Ales Patera
(\ \/ Datum:
2024.01.04

10:49:54 +01'00'
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Priloha ¢. 1
VZOR

Formulaf pro podani oznameni

Jméno a ptijmeni*: | |

Datum narozeni*: | |

Jiny udaj, z néhoZ je mozné dovodit totoznost oznamovatele*': \

E-mail nebo jina adresa
pro dorucovani:

Telefon: |

Pracovni vztah
k povinnému subjektu:

Kvalifikace oznamovaného mozného protipravniho jednani ve smyslu § 2 odst. 1 zédkona
¢. 171/2023 Sb., o ochran¢ oznamovateli. Oznamované jednani:

ma znaky trestného ¢inu

I

- ma znaky pfestupku, za
ktery zékon stanovi
sazbu pokuty, jejiz
horni hranice je alespon
100 000 K¢

- porusuje tento zakon

I

- porusuje jiny pravni
piedpis nebo piedpis
Evropské unie v oblasti

e financnich sluzeb, povinného auditu a
jinych ovétovacich sluzeb, finan¢nich
produktt a finan¢nich trhli

' Ve formulafi musi byt vyplnéno vzdy bud’ jméno, piijmeni a datum narozeni oznamovatele, nebo jiny udaj,
z néhoz je mozné dovodit totoznost oznamovatele.
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Text oznameni:

dané z ptijmi pravnickych osob
piedchazeni legalizaci vynost z trestné
¢innosti a financovani terorismu
ochrany spotiebitele

souladu s pozadavky na vyrobky vcetné
jejich bezpecnosti

bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu
na pozemnich komunikacich

ochrany zivotniho prosttedi

bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany
zvitat a jejich zdravi

radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti
hospodafiské soutéze, vefejnych drazeb a
zadéavani vefejnych zakazek

ochrany vnitiniho potadku a bezpecnosti,
Zivota a zdravi

ochrany osobnich udajii, soukromi a
bezpecnosti siti elektronickych
komunikaci a informacnich systému
ochrany finan¢nich zajmu Evropské unie
fungovani vnitiniho trhu v€etné ochrany
hospodaiské soutéze a statni podpory
podle prava Evropské unie

Ptilohy:
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Priloha ¢. 2
VZOR

VYROZUMENI O PRIJETI OZNAMENI

Datum:
Misto:
C.j.
Pocet lista:
Ptilohy: 1

Vyrozuméni o prijeti oznameni o mozZném protipravnim jednani podle zakona ¢. 171/
2023 Sb., o ochrané oznamovateli.

Vézena pani / Vazeny pane,
dne [doplnit] jsem jako piislusnd osoba urcend podle § 9 odst. 1. zdkona ¢.

171/2023 Sb., o ochran¢ oznamovatell, pfijal/a Vase oznameni ve véci [doplnit dle obsahu
oznamenti].

V ptiloze Vam zasilam informace tykajici se dal§iho postupu vyfizovani Vaseho ozndmeni.

podpis prislusné osoby
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Priloha

Informace pro oznamovatele:

a)

b)

Zakaz poskytnuti udaju ti‘eti osobé

PrisluSna osoba neposkytne tieti osobé informace, které by mohly zmaftit nebo ohrozit
ucel podavani ozndmeni.

Do evidence udajt o pfijatych ozndmenich a k dokumentiim souvisejicim s ozndmenim —
uchovavanym povinnym subjektem ma ptistup pouze ptislusna osoba.

Informace o totoznosti oznamovatele a osoby podle § 4 odst. 2 pism. a) az h) zédkona
¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateld, je mozné poskytnout jen s jejich pisemnym
souhlasem, ledaze je pfisluSna osoba povinna tyto informace poskytnout pfisluSnym
organiim vetejné moci podle jinych pravnich pfedpist.

Je-li povinny subjekt statnim orgadnem, vztahuje se na néj povinnost podle § 8 odst. 1
zékona ¢. 141/1961/Sb., o trestnim fizeni soudnim (trestniho fadu), podle kterého jsou
statni organy neprodlené oznamovat statnimu zdstupci nebo policejnim organiim
skutecnosti nasveédcujici tomu, Ze byl spachan trestny cin.

Je-li povinny subjekt spravnim organem, vztahuje se na néj povinnost podle § 73 zdkona
¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, podle kterého ma-li spravni
organ divodné podezieni, ze byl spachan ptestupek, a neni-li sam piislusny k jeho
projedndni, oznami tuto skutecnost bez zbytecného odkladu pfislusSnému spravnimu
organu.

Poskytuje-li ptislusnad osoba informaci o totoznosti oznamovatele organu vefejné moci, je
povinen o tom pfedem oznamovatele vyrozumét s divody, pro které je povinen informaci
o totoznosti poskytnout, a umoznit oznamovateli, aby se k poskytnuti informace vyjadfil.

Na vSechny osoby vcetné osob piislusnych a oznamovatelii se rovnéz vztahuje povinnost
oznamovat vyjmenované trestné ¢iny podle § 368 odst. 1 zdkona ¢. 40/2009 Sb., trestni
zékonik.

Posuzovani oznameni

Piislusnd osoba je povinna posoudit diivodnost oznimeni a pisemné vyrozumeét
oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnii ode dne piijeti ozndmeni. V ptipadech
skutkové nebo pravné slozitych lze tuto lhitu prodlouzit az dvakrat, vzdy o 30 dnd.
O prodlouzeni lhiity a divodech pro jeji prodlouzeni je piisluSna osoba povinna
oznamovatele pisemné vyrozumét pied jejim uplynutim.

- Zjisti-li ptislusnd osoba pii posuzovani diivodnosti ozndmeni, ze nejde o oznameni
podle tohoto zékona, bez zbytecného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

- Je-li ozndmeni vyhodnoceno jako divodné, pfislusnd osoba povinnému subjektu
navrhne opatteni k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu. Je-li ozndmeni podéno
u pfislusné osoby povinného subjektu, pro ktery oznamovatel nevykonava praci nebo
jinou obdobnou ¢innost, navrhuje pifislusnd osoba napravna opatieni osob¢, pro kterou
oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nevylucuje-li to povaha
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veéci. Nepiijme-li povinny subjekt opatieni navrzené piisluSnou osobou, piijme
k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné vhodné opatieni; to neplati, jde-li
o0 opatfeni navrzené jiné osob¢ nez povinnému subjektu, ktery tuto pfislusnou osobu
urcil.

c) Jak postupovat v piipadé odvetnych opati‘eni

Za hlavni ochranné opatieni lze povazovat zdkaz uplatnéni odvetného opatfeni vuci
oznamovateli a dalSim chranénym fyzickym 1 pravnickym osobam (napf. kolegiim,
pomocnikim oznamovatele, osobdm oznamovateli blizkym, pravnickym osobam, jejichz
spolecnikem je oznamovatel atd.) a zdkaz umoznit uplatnéni odvetného opatieni, ktery
dopada na povinné subjekty.

Odvetnym opatfenim se rozumi ,,jednani nebo jeho opomenuti v souvislosti s praci nebo
jinou obdobnou ¢innosti oznamovatele, které bylo vyvoldno u¢inénim oznameni a které
oznamovateli nebo osobé podle odstavce 2 pism. a) az h) mlize zpisobit Gjmu®.

Takovym odvetnym opatfenim muze byt dle zdkona o ochran¢ oznamovatelil zejména:

- rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu
urcitou,

- zproSténi vykonu sluzby, zafazeni mimo vykon sluzby nebo skonceni sluzebniho
pomgéru,

- zruSeni pravniho vztahu zalozeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou
o pracovni ¢innosti,

- odvolédni z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluzebniho mista piedstaveného,
- uloZeni karného opatteni nebo kazenského trestu,

- snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo neptiznani osobniho ptiplatku,

- ptelozeni nebo pievedeni na jinou praci nebo na jiné sluzebni misto,

- sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,

- neumoznéni odborného rozvoje,

- zména pracovni nebo sluzebni doby,

- vyzadovani lékatského posudku nebo pracovnélékarské prohlidky,

- vypoveéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

- zasah do prava na ochranu osobnosti.

Ochrany pfed odvetnymi opatfenimi se nelze vzdat ani je nelze omezit Zddnou dohodou
¢i podminkami pracovniho poméru ¢i obdobného pracovniho vztahu.

Oznamovateli nalezi ochrana podle zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochran¢ oznamovateld,
pokud:

- nepodal védomé nepravdivé oznameni a

- podal ozndmeni v souladu se zdkonem bud’ prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho
systému, externiho oznamovaciho systému Ministerstva spravedlnosti, nebo ucinil
uvetejnéni, pripadné oznameni podali pfimo jinému pfisluSnému orgénu vefejné moci.
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d)

Ochrana nalezi také dalSim osobam podle § 4 odst. 2 pism. a) az h) zékona.

V ptipad¢é poruseni zdkazu uplatnéni odvetnych opatieni se oznamovatel bude moci viici
puvodci odvetného opatieni domdhat ochrany ptfed soudem. V ramci obcanského
soudniho fizeni disponuji oznamovatel¢ v postaveni zalobce nasledujicimi procesnimi
vyhodami: obracenym dikaznim bfemenem (zalovany musi prokazovat, ze tvrzené
odvetné opatfeni bylo motivovano jinymi divody nez podanim ozndmeni) a moznost
navrhnout nafizeni predbézného opatfeni bez povinnosti skladdat jistotu. Osoby ve
sluzebnim poméru mohou odvolacimu organu navrhnout odkladny ucinek rozhodnuti,
které ma znaky odvetného opatieni, nebo pozastaveni jeho vykonatelnosti.

Védomé nepravdivé oznameni

Fyzicka osoba se dopusti piestupku tim, Ze podda védomé nepravdivé oznameni.
Za ptestupek podle odstavce 1 Ize ulozit pokutu do 50 000 K¢&. Oznamovatel mlize byt
za podani nepravdivého oznameni rovnéz odpoveédny podle jinych pravnich predpisi.
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Priloha ¢. 3
VZOR

ZAZNAM O PRIJATEM OZNAMENI

Datum:
Misto:
C.j.
Pocet listti:
Ptilohy:

Zaznam o prijatém oznameni o mozZzném protipravnim jednani podle zakona
¢.171/2023 Sb.., o ochrané oznamovateli.

Dne [doplnit] bylo [doplnit kym] ptislusné osobé urcené dle § 9 odst. 1 zdkona
¢. 171/2023 Sb., o ochran¢ oznamovatell, podano ustni oznameni. Pfedmétem oznameni byla
skuteCnost, ze [doplnit prepis zvukové nahravky oznameni, nebo zdznam ustniho oznameni
ve smyslu § 19 zdkonal.

Tento protokol je pfepisem zvukové nahradvky ustniho oznameni // vérné zachycuje
oznameni podané osobné / vérné zachycuje oznameni podané telefonicky.

podpis prislusné osoby podpis oznamovatele
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Priloha ¢. 4
VZOR

PISEMNA ZPRAVA O VYSLEDKU POSOUZENI DUVODNOSTI OZNAMENI

Datum:
Misto:
C.j.
Pocet listti:
Ptilohy:

Pisemna zprava prislu$né osoby urcené [doplnit povinny subjekt] podle § 9 odst. 1 zikona
¢. 171/ 2023 Sb.., o ochrané oznamovateli, o vysledku posouzeni duvodnosti oznameni.

Vézena pani / Vazeny pane,

dovolte mi Vas vyrozumét o tom, ze dne [doplnit datum] bylo ukonc¢eno posuzovani
davodnosti oznameni o mozném protipravnim jednani piijatého dne [doplnit datum]
ptislusnou osobou. Dle podaného ozndmeni mélo oznamované protipravni jednani spocivat v
[strucné doplnit skutkovy stav].

Posouzenim diivodnosti oznameni bylo zjisténo, ze [doplnit zjisteny skutkovy stav].

Na zéklad¢ vyse uvedeného piislusSna osoba dospéla k zavéru, Ze ze skuteCnosti
uvedenych v oznameni a z okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezieni ze spachani
protipravniho jednani / shledala, Ze se ozndmeni nezakladd na pravdivych informacich /
shledala, Ze oznameni nespadd do pusobnosti zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané
oznamovateld.

V ptipadé, ze se oznamovatel s vySe uvedenym posouzenim dliivodnosti ozndmeni
neztotoznuje, mize podat oznameni rovnéZz u prislusného organu vefejné moci nebo
prostiednictvim externiho oznamovaciho systému u Ministerstva spravedlnosti.

podpis prislusné osoby
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Priloha ¢. 5
VZOR

PISEMNA ZPRAVA O VYSLEDKU POSOUZENI DUVODNOSTI OZNAMENI

Datum:
Misto:
C.j.
Pocet listti:
Ptilohy:

Pisemna zprava prislu$sné osoby urcené [doplnit povinny subjekt] podle § 9 odst. 1 zakona
¢. 171/ 2023 Sb.., o ochrané oznamovateli, o vysledku posouzeni duvodnosti oznameni.

Vézena pani / Vazeny pane,

dovolte mi Vas vyrozumét o tom, ze dne [doplnit datum] bylo ukonceno posuzovani
diivodnosti ozndmeni o mozném protipravnim jednani pfijat¢tho dne [doplnit datum]
ptislusnou osobou. Dle podaného ozndmeni mélo oznamované protipravni jednani spocivat v
[strucné doplnit skutkovy stav].

Posouzenim diivodnosti oznameni bylo zjiSténo, ze [doplnit zjistény skutkovy stav].
Na zédkladé vySe uvedeného piislusSna osoba dospéla k zavéru, ze ze skuteCnosti
uvedenych v ozndmeni a z okolnosti, které ji jsou znamy, se ozndmeni jevi jako divodné

a navrhla proto nésledujici napravna opatteni [dopinit]. Povinnym subjektem pak bylo pfijato
nasledujici napravné opatieni [doplnit].

podpis prislusné osoby
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Priloha ¢. 6
VZOR

POSTOUPENI OZNAMENI

Datum:
Misto:
C.j.
Pocet listti:
Ptilohy:

Postoupeni oznameni o protipravnim jednani prisluSnou osobou uréenou [doplnit
povinny subjekt] podle § 9 odst. 1 zakona €. 171/ 2023 Sb., 0 ochrané oznamovatelu.

Viézend pani / Vazeny pane,

timto si Vam jako pfislusnému organu vefejné moci dovoluji postoupit ptilozené
oznameni podané podle zdkona ¢. 171/2023 Sb., zakona o ochran¢ oznamovateld, vzhledem
k tomu, Ze jsem jako pfislusnd osoba pfi posuzovani diivodnosti tohoto oznameni dospél/a
k zavéru, e uvedené skutecnosti nasvédéuji tomu, Ze byl spachan trestny &in / prestupek.”

podpis prislusné osoby

% Pislusna osoba neposkytne tfeti osob& informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit uéel podavani
ozndmenti.

Do evidence udajii o prijatych oznamenich a k dokumentiim souvisejicim s ozndmenim — uchovavanym
povinnym subjektem ma pfistup pouze piislusna osoba.

Informace o totoznosti oznamovatele a osoby podle § 4 odst. 2 pism. a) az h) zakona ¢. 171/2023 Sb., o
ochrané oznamovateltl, je mozné poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaZe je prislusna osoba
povinna tyto informace poskytnout prisluSnym organim vefejné moci podle jinych pravnich
predpisi.

Je-li povinny subjekt statnim organem, vztahuje se na néj povinnost podle § 8 odst. 1 zékona ¢.
141/1961/Sb., o trestnim fizeni soudnim (trestniho fadu), ve znéni pozdéjSich predpist, podle které jsou
statni organy povinny neprodlen¢ oznamovat staitnimu zastupci nebo policejnim organiim skutecnosti
nasveédcujici tomu, Ze byl spachan trestny Cin.

Je-li povinny subjekt spravnim organem, vztahuje se na n¢j povinnost podle § 73 zakona ¢. 250/2016 Sb.,
o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni pozdéjsich predpist, podle kterého ma-li spravni organ
divodné podezieni, ze byl spachan prestupek, a neni-li sam piislusny k jeho projednani, oznami tuto
skute¢nost bez zbytecného odkladu pfislusnému spravnimu organu.

Poskytuje-li pfislusna osoba informaci o totoznosti oznamovatele organu vefejné moci, je povinen o tom
predem oznamovatele vyrozumét s diivody, pro které je povinen informaci o totoznosti poskytnout, a
umoznit oznamovateli, aby se k poskytnuti informace vyjadfil.

Na vSechny osoby véetné¢ osob pfislusnych a oznamovatelii se rovnéz vztahuje povinnost oznamovat
vyjmenované trestné ¢iny podle § 368 odst. 1 zakona ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik., ve znéni pozd¢jsich
predpist.
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Priloha ¢. 7
VZOR

ZAZNAM O POUCENI PRISLUSNE OSOBY
podle § 9 odst. 2 pism. ¢) zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelu

Datum:
Misto:
C.j.:
Pocet lista:
Vytisk €.

Ptislus$na osoba [oznaceni prislusné osoby] urCena podle § 9 odst. 1 zdkona ¢. 171/2023 Sb.,
o ochrané oznamovatelil, u povinného subjektu [oznaceni povinného subjektu] byla v souladu
s § 9 odst. 2 pism. c¢) téhoz zakona poucena o pravech a povinnostech, které ji z tohoto
zékona vyplyvaji.

A to zejména o tom, ze prisluSna osoba:

a)
b)

d)
¢)

g)

Pfijima a posuzuje divodnost oznameni podaného prostiednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému.

Navrhuje povinnému subjektu opatieni k napravé nebo predejiti protipravnimu stavu
v navaznosti na podané divodné ozndmeni, ledaze by timto postupem mohlo dojit
k prozrazeni totoznosti oznamovatele nebo osoby podle § 4 odst. 2 pism. a) az h)
zakona ¢. 171/ 2023 Sb., o ochran¢ oznamovateld.

PIni pokyny povinného subjektu, ledaze ohrozuji nebo maii vykon jeji ¢innosti podle
tohoto zékona.

Postupuje pti vykonu své Cinnosti podle tohoto zdkona nestranné.

Zachovava mlcenlivost o skutenostech, o kterych se dozvédéla pii vykonu své
¢innosti podle tohoto zakona, a to 1 po ukonceni vykonu této ¢innosti, pokud zakon
nestanovi jinak.

Nesmi byt za fadny vykon své ¢innosti podle tohoto zdkona postihovana.

Je povinna oznamit, Ze prestala spliiovat podminku bezuhonnosti podle § 10 odst. 2,
zékona ¢. 171/ 2023 Sb., o ochran¢ oznamovatelli, povinnému subjektu, nebo osobé,
kterd byla povétena vedenim vnitiniho oznamovaciho systému, do 10 dni ode dne,
kdy k této skutecnosti doslo.

Pti pfijmu a posuzovani divodnosti oznameni postupuje pfisluSna osoba v souladu se
zékonem ¢. 171/2023 Sb., o ochran¢ oznamovatelil, nasledujicim zpisobem:

a)

Prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému lze ozndmeni podat ustné nebo
pisemné. Pozada-li o to oznamovatel, je pfislusnd osoba povinna oznameni piijmout
osobn¢ v priméiené lhaté, nejdéle vsak do 14 dnii ode dne, kdy o to oznamovatel
pozadal.
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b)

d)

O pfiijeti oznameni podle odstavce 1 je prisluSné osoba povinna do 7 dnt ode dne jeho
piijeti pisemné vyrozumét oznamovatele, ledaze

1. oznamovatel vyslovné pozadal ptislusSnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo
2. je zfejmé, ze vyrozumeénim o piijeti ozndmeni by doSlo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele jiné osob¢.

Pfislusna osoba je povinna posoudit divodnost oznameni a pisemné vyrozumét
oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnii ode dne piijeti ozndmeni. V
piipadech skutkové nebo pravné slozitych lze tuto lhatu prodlouzit az o 30 dnt,
nejvyse vsak dvakrat. O prodlouZeni lhiity a divodech pro jeji prodlouzeni je ptislusna
osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pied jejim uplynutim. Pismeno b) se
pouzije obdobné.
Zjisti-li pfisluSna osoba pifi posuzovani divodnosti oznameni, Ze nejde o oznameni
podle tohoto zakona, bez zbytecného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.
Je-li oznameni vyhodnoceno jako davodné, pfislusnd osoba povinnému subjektu
navrhne opatieni k pfedejiti nebo naprave protipravniho stavu. Je-li oznameni podano
u pfislusné osoby povinného subjektu, pro ktery oznamovatel nevykonava praci nebo
jinou obdobnou ¢innost, navrhuje piislusné osoba napravna opatieni osob¢, pro kterou
oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nevylucuje-li to povaha
véci. Nepiijme-li povinny subjekt opatieni navrzené pfislusnou osobou, piijme
k ptedejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné vhodné opatieni; to neplati, jde-li
o opatfeni navrzené jiné osob¢ nez povinnému subjektu, ktery tuto ptislusnou osobu
urcil. O piijatém opatieni povinny subjekt neprodlené vyrozumi ptislusnou osobu,
kterd o ném bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele. Pismeno b) se
pouzije obdobng.
Neni-li ozndmeni vyhodnoceno jako diivodné, pfislusnd osoba bez zbytecného
odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zaklad¢ skute¢nosti uvedenych
v oznameni a z okolnosti, které ji jsou znadmy, neshledala podezfeni ze spachani
protipravniho jednani, nebo shledala, ze ozndmeni se zaklddd na nepravdivych
informacich, a pouci oznamovatele o pravu podat ozndmeni u orgédnu veiejné moci.

[prislusnad osobal [povinny subjekt]
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